北京信息科技大学教师调（补）课申请表
开课教学单位：                                
	任课教师
	
	授课班级
	

	课程名称
	
	课程性质
	□公共基础课   □专业课

□专业基础课   □独立实践
□专业任选课   □课内实验
□公共任选课

	调整原因
	

	调整情况

	□教师代课

□教师调整
	如有勾选，请填写教师姓名                                  

	
	日期
	周次
	星期
	节次
	地点

	原上课安排
	
	
	
	
	

	调(补)课安排
	
	
	
	
	

	主管

教学领导

签署意见
	签字：                           年   月   日

	备注
	


注：1. 请使用黑色签字笔填表。
2. 提出调课申请时，未填写补课时间的，须在申请日之后两周内到教务处办理补课手续。
3. 请于调课前1个工作日报教务处备案。相关证明材料由开课教学单位留存。
4. 如调换教师为校外教师，需教学院长审核，杜绝出现意识形态问题。
